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Cele procedury:
1. Określenie zasad kontaktów nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami uczniów.

2. Usprawnienie współpracy między szkołą i rodzicami.

3. Ujednolicenie sposobu współdziałania nauczycieli i rodziców we wszystkich klasach.

4. Przekazywanie informacji rodzicom/prawnym opiekunom o sytuacji szkolnej dziecka.

Zasady współpracy:
1. Miejscem kontaktów rodziców z wychowawcami, nauczycielami przedmiotów, pedagogiem szkolnym, psychologiem szkolnym i dyrekcją jest szkoła tj. sale lekcyjne oraz gabinety (pedagoga i psychologa szkolnego, dyrektora). Dopuszcza się możliwość przeprowadzania rozmowy w pokoju nauczycielskim lub bibliotece szkolnej w sytuacji gdy osoby rozmawiające są tam same. Wyjątkowo,                                  w przypadkach losowych, spotkanie może się odbyć w domu ucznia.
2. W żadnym przypadku nauczyciel, czy też wychowawca, nie udzielają informacji rodzicom w trakcie prowadzonych przez siebie zajęć (w tym również w trakcie dyżurów na korytarzach, stołówce szkolnej i na boisku szkolnym).

3. W szkole w wyjątkowych sytuacjach mogą być udzielane informacje o uczniach telefonicznie. Dotyczy to w szczególności kontaktów z rodzicami uczniów, którzy objęci są nauczaniem indywidualnym.
4. Nauczyciele nie udzielają również informacji o uczniu poza budynkiem szkoły (np. na ulicy).

5. Osobami uprawnionymi do współpracy z rodzicami są pracownicy pedagogiczni szkoły: dyrektor i jego zastępca, nauczyciele, pedagog szkolny, psycholog szkolny oraz logopeda.

Sposoby komunikowania się pracowników szkoły  z rodzicami/prawnymi opiekunami:
1. Spotkania z rodzicami/prawnymi opiekunami odbywają się poprzez następujące formy:

1) zebrań ogólnoszkolnych,

2) zebrań klasowych z rodzicami,

3) spotkań indywidualnych wychowawcy z rodzicami,

4) indywidualnych konsultacji rodziców z wychowawcami, nauczycielami przedmiotów, pedagogiem, psychologiem, logopedą w trakcie dyżuru dla rodziców (o przybycie na spotkanie rodzice informują co najmniej                               z jednodniowym wyprzedzeniem)
5) imprez i uroczystości szkolnych i innych spotkań wynikających z planu pracy szkoły.

2. W szkole dopuszcza się możliwość zwołania spotkania w trybie pilnym.

3. Harmonogram spotkań z rodzicami w którym zostały ujęte terminy zebrań klasowych, zostaje przedstawiony na pierwszym spotkaniu - we wrześniu każdego roku szkolnego.

4. W przypadkach losowych rodzice mogą spotkać się  z wychowawcą lub nauczycielem przedmiotu w innym, ustalonym wspólnie terminie.

5. Rodzice/prawni opiekunowie pozostawiają wychowawcy klasy kontaktowy numer telefonu, który za zgodą jest wpisany do dziennika lekcyjnego.

6. Szkoła posiada stronę internetową, z której rodzice mogą czerpać informacje                      o ważnych zbiorach przepisów szkolnych, planie lekcji poszczególnych klas, kadrze nauczycieli oraz danych kontaktowych.

7. O ocenach cząstkowych, semestralnych i rocznych uczniów rodzice/prawni opiekunowie informowani są na ustalonych zebraniach z rodzicami, podczas konsultacji lub rozmów indywidualnych, a jeżeli istnieje taka konieczność poprzez korespondencję pocztową. Dodatkowo o ocenach cząstkowych uczniów, rodzice/prawni opiekunowie są informowani w formie pisemnej raz w miesiącu.
8. Szkoła kontaktuje się z rodzicami/prawnymi opiekunami poszczególnych uczniów, którzy objęci są nauczaniem indywidualnym:

1) za pośrednictwem nauczycieli, którzy przypisani są do kontaktu z danym rodzicem/prawnym opiekunem konkretnego ucznia,

2) w danym roku szkolnym dyrektor szkoły przydziela osoby odpowiedzialne za kontakt z danym rodzicem/prawnym opiekunem ucznia,

3) nauczyciele wyznaczeni do kontaktu zobowiązani są do informowania na bieżąco o wszystkich wydarzeniach z życia szkoły i klasy ucznia, 
4) nauczyciele wyznaczeni do kontaktu przekazują rodzicom/prawnym opiekunom  harmonogramy zastępstw na czas nieobecności nauczycieli oraz przekazują nauczycielom terminy odwołanych zajęć przez rodziców (np. wskutek choroby, planowanych wizyt lekarskich itp.).

Zebrania z rodzicami:
1. O terminie spotkania z rodzicami wynikającego z harmonogramu wychowawca przypomina uczniom i rodzicom/prawnym opiekunom w sposób pisemny lub ustny,                 z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem, podając datę i godzinę spotkania.
2. Wychowawca może powiadomić telefonicznie rodzica/prawnego opiekuna o zebraniu.

3. Obecność rodzica/prawnego opiekuna na zebraniach jest obowiązkowa.

4. Swoją obecność na zebraniu rodzice/prawni opiekunowie potwierdzają podpisem                    w dzienniku lekcyjnym lub na liście obecności.

5. Rodzic nieobecny na zebraniu jest zobowiązany do skontaktowania się                               z wychowawcą klasy w ciągu najbliższych dwóch tygodni.

6. Rodzic/prawny opiekun może zostać listownie wezwany do stawienia się w szkole.
Kontakty indywidualne:
1. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkoła wzywa rodziców/prawnych opiekunów poza uzgodnionymi terminami.

2. Wychowawca w nagłych sytuacjach może skontaktować się z rodzicami/prawnymi opiekunami telefonicznie, w innych sytuacjach wzywa rodzica/prawnego opiekuna                  w formie pisemnej.
Nieobecności i zwolnienia uczniów:
1. Wszystkie nieobecności uczniów rodzice usprawiedliwiają pisemnie w ciągu 7 dni od dnia powrotu do szkoły.
2. Usprawiedliwienie musi określać powód i czas nieobecności dziecka potwierdzone podpisem rodzica/prawnego opiekuna i opatrzone datą.

3. Dokumentem usprawiedliwiającym nieobecność ucznia na zajęciach jest także zaświadczenie lekarskie (oryginał lub kopia).

4. Wychowawca klasy ma prawo nie usprawiedliwić nieobecność ucznia, jeśli usprawiedliwienie wpłynie w późniejszym terminie lub gdy nie wpłynie w ogóle.

5. Godziny, które nie zostały usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, zostają uznane za nieusprawiedliwione.
6. Zwolnienie ucznia z zajęć jest możliwe tylko na osobistą lub pisemną prośbę rodzica/prawnego opiekuna, przedstawioną najpóźniej w dniu zwolnienia z podaniem przyczyny.

7. Prośbę pisemną o zwolnienie ucznia z zajęć lekcyjnych podpisuje wychowawca klasy i dołącza do dokumentacji klasy. W razie nieobecności wychowawcy prośbę podpisuje nauczyciel przedmiotu, z lekcji którego uczeń jest zwalniany. 

8. W nagłych przypadkach (np. choroba) rodzic może odebrać dziecko ze szkoły tylko osobiście. 
9. Wcześniejsze zwolnienie dziecka ze szkoły odnotowuje się w sekretariacie szkoły, poprzez własnoręczny podpis rodzica/prawnego opiekuna.

10. W sytuacji braku możliwości nawiązania kontaktu z rodzicami, dziecko pozostaje                  w szkole.
11. Każde wyjście ucznia ze szkoły bez spełnienia powyższych warunków będzie uważane za ucieczkę.

Dokumentacja kontaktów z rodzicami:
1. Dziennik lekcyjny:

1) lista obecności rodziców na zebraniach,

2) notatka dotyczące tematyki zebrań,

3) krótka informacja z indywidualnych rozmów z rodzicami/prawnymi opiekunami potwierdzona podpisem rodzica.

2. Notatka o przebiegu rozmowy, rezultatach, zobowiązaniach, podpisaniu kontraktu                w Dokumentacji wychowawcy.

3. Notatki o rozmowach z rodzicami/prawnymi opiekunami w dzienniku pracy pedagoga i psychologa szkolnego.

4. Notatki z wizyt w domu ucznia.

5. Pisemne zawiadomienia.
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